Denumirea institutiei publice:UAT Saveni
Compartimentul: Politie Locala

Fisa postului

Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului: INSPECTOR CLASA I GRAD DEBUTANT
2. Nivelul postului: Functie publica de executie
3. Scopul principal al postului: asigurarea desfasurarii activitatii specific de Politist local

Conditiile specific pentru ocuparea postului
Studii de specialitate: superioare
Perfectionari, specializari:
Cunostinte de operare /programare pe calculator: nivel mediu
Limbi straine:
Abilitati,calitati si aptitudini necesare; : respectarea normelor de disciplina sia
normelor etice in indeplinirea atributiilor si rezolvarea obiectivelor, in relatiile cu
functionarii publici, cu cetatenii si cu ceilalti beneficiari ai servictilor prestate de
salariati, deplasari la institutiile ierarhic superioare, disponibilitate pentru lucru in
program;
6. Cerinte specifice : disponibilitate pentru a lucra in program st actiuni voluntare .
7. Cerinte specifice: Competentd manageriald (cunostinte, aptitudini manageriale): capacitate de
organizare, de coordonare si consiliere, competentd decizionald, capacitatea de a gestiona resursele
alocate, abilititi in domeniul instruirii, medierii si negocierii, obiectivitate in apreciere, asumarea
responsabilitdtilor, capacitatea de autoperfectionare si de a valorifica experienta dobanditd,
capacitate de a rezolva in mod eficient probleme complexe.
Atributii:
In domeniul ordinii si linistii publice, precum si al pazei bunurilor, politia locald are
urmaétoarele atribudii:
a) mentine ordinca si linistea publicd in zonele i locurile stabilite prin planul de ordine si
sigurantd publicd al unitdtii/subdiviziunii administrativ-teritoriale, aprobat in conditiile legii;
b) mentine ordinca publicd in imediata apropiere a unititilor de fnvatdmént publice, a
unitdtilor sanitare publice, in parcirile auto aflate pe domeniul public sau privat al
unititii/subdiviziunii administrativ-teritoriale, in zonele comerciale si de agrement, in
parcuri, piete, cimitire, precum i in alte asemenea locuri publice aflate in proprietatea si/sau
in  administrarea  unitdtilor/subdiviziunilor ~ administrativ-teritoriale  san a. altor
institutii/servicii publice de interes local, stabilite prin planul de ordine si sigurantd public;
¢) participd, impreund cu autorititile competente prevédzute de lege, potrivit competentelor, la
activitti de salvare si evacuare a persoanelor si bunurilor periclitate de calamitati naturale ori
catastrofe, precum si de limitare si Tnidturare a urmdrilor provocate de astfet de evenimente;
d) actioneaz pentru identificarea cergetorilor, a copiilor lipsiti de supravegherea si ocrotirea
parintilor sau a reprezentantilor legali, a persoanelor fard addpost si procedeazd la Incredintarea
acestora serviciului public de asistentd sociald in vederea solutiondrii problemelor acestora, in
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conditiile legii;

e) constatd contraventii si aplicd sanctiuni, potrivit competentei, pentru nerespectarea legislatiei
privind regimul de detinere a céinilor periculosi sau agresivi, a celei privind programul de gestionare a
cdinilor féra stdpan si a celei privind protectia animalelor si sesizeaza serviciile specializate pentru
gestionarea cainilor fard stdpdn despre existenta acestor caini si acorda sprijin persanalului specializat
in capturarea si transportul acestora la addpost;

f} asigurd protectia personalului din aparatul de specialitate al primarului, din institutiile sau
serviciile publice de interes local la efectuarea unor contreale ori actiuni specifice;

g) participd, impreuna cu alte autoritdti competente, la asigurarea ordinii si linistii publice cu ocazia
mitingurilor, marsurilor, demonstratiilor, procesiunilor, actiunilor de pichetare, actiunilor comerciale
promotionale, manifestarilor cultural-artistice, sportive, religioase sau comemorative, dupa caz,
precum si a altor asemenea activitdti care se desfasoara in spatiul public si care implicd aglomerdri de
perspane;

h) asigurd paza bunurilor si obiectivelor aflate In proprietatea unitatii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale si/sau in administrarea autoritdtii administratiei publice locale sau a altor servicii/institutii
publice de interes local, stabilite de consiliul local,

i) constata contraventii i aplica sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind
convietuirea sociald stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritdtilor administratiei publice
centrale si locale, pentru faptele constatate in raza teritoriala de competentd;

j) executd, in conditiile legii, mandatele de aducere emise de organele de urmdrire penala si
instantele de judecata care arondeaza unitatea/subdiviziunea administrativ-teritoriald, pentru
persoanele care locuiesc pe raza de competentd;

k) participd, alaturi de Politia Romana, si celelaite forte ce compun sistemul integrat de ordine si
sigurantd publicd, pentru prevenirea si combaterea infrac{ionalitatii stradale;

|} coopereazd cu centrele militare zonale in vederea inmanarii ordinelor de chemare la mobilizare
sifsau de clarificara a situatiei militare a rezervigtilor din Ministerul Apararii Nationale;

m) asigurd mésuri de protectie a executorilor judecatoresti cu ocazia executdrilor silite;

n) acordd, pe teritoriul unitdtilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale, sprijin imediat structurilor
competente cu atributii In domeniul mentinerii, asigurarii si restabilirii ordinii publice.

in domeniul circulatiei pe drumurile publice, politia locald are urmitoarele atributii:

a) asigurd fluenta circulatiei pe drumurile publice din raza teritoriald de competentd, avand dreptul
de a efectua semnale regulamentare de oprire a conducdtorilor de autovehicul exclusiv pentru
indeplinirea atributiilor conferite de prezenta lege in domeniul circulatiei pe drumurile publice;

b) verificd integritatea mijloacelor de semnalizare rutierd si sesizeazad nereguli constatate privind
functionarea semafoarelor, starea indicatoarelor si a marcajelor rutiere si acorda asistentd in zonele
unde se aplicd marcaje rutiere;

c) participd la actiuni comune cu administratorul drumului pentru infaturarea efectelor
fenamenelor naturale, cum sunt: ninsoare abundentd, viscol, vant puternic, ploaie torentiald,
grindind, polei §i alte asemenea fenomene, pe drumurile publice;

d) participd, impreund cu unitatile/structurile teritoriale ale Politiei Romane, |a asigurarea masurilor
de circulatie ocazionate de adundri publice, mitinguri, marsuri, demonstratii, procesiuni, actiuni de
pichetare, actiuni comerciale promotionale, manifestari cultural-artistice, sportive, religioase sau
comemorative, dupa caz, precum si de alte activitati care se desfigoard pe drumul public si implica
aglomerari de persoane;

) sprijind unitdtile/structurile teritoriale ale Politiei Romane in asigurarea masurilor de circulatie in
cazul transporturilor speciale si al celor agabaritice pe raza teritoriald de competentd;

f) acorda sprijin unitatilor/structurilor teritoriale ale Politiei Roméne in luarea masurilor pentru




asigurarea fluentei si sigurantei traficului;

g) asigurd, in cazul accidentelor soldate cu victime, paza locului acestor accidente si ia primele
madsuri ce se impun pentru conservarea urmelor, identificarea martorilor i a faptuitorilor gi, dacd se
impune, transportul victimelor la cea mai apropiatd unitate sanitard;

h) constatd contraventii si aplica sanctiuni pentru Tnclcarea normelor legale privind oprirea,
stationarea, parcarea autovehiculelor si accesul interzis, avénd dreptul de a dispune masuri de
ridicare a autovehiculelor stationate neregulamentar;

i) constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru fncilcarea normelor legale privind masa maxima
admisa si accesul pe anumite sectoare de drum, avand dreptul de a efectua semnale de oprire a
conducdtoritor acestor vehicule;

i) constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentruincdlcarea narmelor rutiere de cdtre pietoni,
biciclisti, conducatori de mopede si vehicule cu tractiune animald;

k) constata contraventii si aplicd sanctiuni pentru nerespectarea prevederilor legale referitoare Ia
circulatia tn zona pietonald, in zona rezidentiald, Tn parcuri si zone de agrement, precum si pe locurile
de parcare adaptate, rezervate si semnalizate prin semnul international pentru persoanele cu
handicap;

I} aplicd prevederile legale privind regimul juridic al vehiculelor fara stdpdn sau abandonate pe
terenuri apartindnd domeniului public sau privat al statului ori al unitatilor/subdiviziunilor
administrativ-teritoriale;

m) coopereazd cu unitdtile/structurile teritoriale ale Politiei Romane pentru identificarea
detinatorului/utilizatorului autovehiculului ridicat ca urmare a stationdrii neregulamentare sau al
autovehiculelor abandonate pe domeniul public.

Tn domeniu! disciplinei In constructii si al afigajului stradal, politia locald are urméatoarele atributii:

a) efectueazd controale pentru identificarea lucrdrilor de constructii executate fard autorizatie de
construire sau desftintare, dupa caz, inclusiv a constructiilor cu caracter provizoriu;

b} efectueazd controale pentru identificarea persoanelor care nu respectd autorizatia de executare
a lucrdrilor de reparatii ale partii carosahile si pietonale;

¢) verificd respectarea normelor legale privind afisajul publicitar, afisajul electoral si orice altd forma
de afisaj/reclamd, inclusiv cele referitoare la amplasarea firmei 12 locul de desfisurare a activitatii
economtice;

d} participd la actiunile de demolare/dezmembrare/ dinamitare a constructiifor efectuate fara
autorizatie pe domeniul public sau privat al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale ori pe spatii
aflate in administrarea autoritdtilor administratiei publice locale sau a altor institutii/servicii publice
de interes local, prin asigurarea protectiei perimetrului si a libertdtii de actiune a personalului care
participd la aceste operatiuni specifice;

e} constatd, dupé caz, conform atributiilor stabilite prin lege, contraventiile privind disciplina in
domeniul autorizdrii executarii lucrdrilor in constructii si inainteaza procesele-verbale de constatare a
contraventiilor, in vederea aplicdrii sanctiunii, sefului compartimentului de specialitate care
coordoneazd activitatea de amenajare a teritoriului si de urbanism sau, dupd caz, presedintelui
consiliutui judetean, primarului unitétii administrativ-teritoriale ori al sectorului municipiului Bucuresti
in a cdrui razd de competents s-a sdvarsit contraventia sau persoanei imputernicite de acestia.

fn domeniul protectiei mediului, politia locald are urméatoarele atributii:

a) controleazd respectarea prevederilor legale privind conditiile de ridicare, transport si depozitare
a deseurilor menajere si industriale;

b} sesizeazd autoritatilor si institutiilor publice competente cazurile de nerespectare a normelor
legale privind nivelul de poluare, inclusiv fonicd;




c) participd la actiunile de combatere a zoonozelor deosebit de grave si a epizootiilor;

d) identificd bunurile abandonate pe domeniul public sau privat al unitdtii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale sau pe spatii aflate Tn administrarea autoritatilor administratiei publice locale
ori a altor institutii/servicii publice de interes local si aplicd procedurile legale pentru ridicarea
acestora;

e) verificd igienizarea surselor de apd, a malurilor, a albiilor sau cuvetelor acestors;

f) verificd asigurarea salubrizdrii strézilor, a cdilor de acces, a zonelor verzi, a rigolelor, indepértarea
z8pezii si a ghetii de pe cdile de acces, dezinsectia st deratizarea imobilelor;

g) verificd existenta contractelor de salubrizare incheiate de cétre persoane fizice sau juridice,
potrivit legii;

h) verifica ridicarea deseurilor menajere de operatorii de servicii de salubrizare, Tn conformitate cu
graficele stabilite;

i) verificd si solutioneazd, potrivit competentelor specifice ale autoritaiilor administratiei publice
locale, sesizérile cetdtenilor privind nerespectarea normelor legale de pratectie a mediuluisia
surselor de ap8, precum si a celor de gospodarire a localitatilor;

j) constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru incélcarea normelor legale specifice realizarii
atributiilor previzute la lit. a)-i), stabilite in sarcina autoritdtilor administratiei publice locale.

in domeniul activititii comerciale, politia locald are urmatoarele atributii:

a} actioneazd pentru respectarea normelor legale privind desfdsurarea comertului stradal i a
activitatilor comerciale, respectiv a conditiilor si a locurilor stabilite de autoritdtile administratiei
publice locale;

b) verifica legalitatea activitdtilor de comercializare a produselor desfdsurate de operatori
economici, persoane fizice si juridice autorizate si producatori particulari n pietele agroalimentare,
targuri si oboare, precum si respectarea prevederilor legale de cdtre administratorii pietelor
agroalimentare;

c) verificd existenta la locul de desfasurare a activitatii comerciale a autorizatiilor, a aprobarilor, a
documentelor de provenientd a marfii, a buletinelor de verificare metrologica pentru cantare, a
avizelor si a altor documente stabilite prin legi sau acte administrative ale autorit&tilor administratiei
publice centrale si locale;

d) verificd respectarea normelor legale privind comercializarea obiectelor cu caracter religios;

e) verificd respectarea normelor legale privind amplasarea materialelor publicitare si a locurifor de
comercializare a produselor din tutun §i a bauturilor alcoolice;

f) verificd respectarea prevederilor legale privind orarul de aprovizionare §i functionare al
operatorilor economici;

g) identificd mérfurile si produsele abandonate pe domeniul public sau privat al unitatii
administrativ-teritoriale si pe raza sectoarelor municipiului Bucuresti sau pe spatii aflate Th
administrarea autoritdtiior administratiei publice locale ori a altor servicii/institutii de interes local si
aplicad procedurile legale de ridicare a acestora;

h) verifica respectarea regulilor si normelor de comert si prestari de servicii stabilite prin acte
normative Tn competenta autoritatilor administratiei publice locale;

i) coopereazd st acorda sprijin autoritatilor de control sanitar, de mediu si de protectie a
consumatorilor in exercitarea atributiilor de serviciu specifice domeniului de activitate al acestora;

j) verificd respectarea obligatiilor ce revin operatorifor economici cu privire la afisarea preturilor, a
produselor comercializate i a serviciilor §i sesizeazd autoritdtile competente Tn cazul in care identifica
nereguli;

k) verific si solutioneazd, in conditiile legii, petitiile primite Tn legdtura cu activitdti de productie,
comert sau prestari de servicii desfdsurate in locuri publice cu incélcarea normelor legale;




I) constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru incélcarea normelor legale specifice realizdrii
atributiilor prevazute la lit. a)-j), stabilite in sarcina autoritdtilor administratiei publice locale.

Tn domeniul evidentei persoanelor, politia locald are urmétoarele atributii:

a) Tnméneazd cirtile de alegétor persoanelor la implinirea vérstei de 18 ani;

b) coopereaza cu alte autorititi competente in vederea verificdrii, la cererea acestora, a unor date
cu caracter personal, daci solicitarea este justificatd prin necesitatea indeplinirii unei atributii
previzute de lege, cu respectarea reglementdrilor legale privind prelucrarea datelor cu caracter
personal sl libera circulatie a acestor date;

¢) constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind domicitiul,
resedinta si actele de identitate ale cet&tenilor romani, inclusiv asupra obligatiilor pe care le au
persoanele previzute la art. 38 alin. {2} din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 37/2005 privind
evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor roméni, republicatd, cu
modificdrile si completdrile ulterioare;

d) coopereazé cu serviciile publice comunitare de evidentd a persoanelor pentru punerea in
legalitate a persoanelor cu acte de identitate expirate si a minorilor cu varsta peste 14 ani, care nu au
acte de identitate.

n cazul infractiunilor flagrante, personalul poligiei locale procedeazd conform dispozitiilor art. 293
din Legea nr. 135/2010 privind Codul de procedurd penald, cu modificdrile si completarile ulterioare.

Tn cazul executdrii in comun cu unitdtile/structurile Politiei Romane a unor misiuni in demeniul
mentinerii sau asiguririi ordinii publice ori pentru dirijarea circulatiei rutiere, efectivele politiei locale
actioneazd sub coordonarea directd a Politiei Romane dupd caz.

Exercits si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative,prin hotariri ale consiliului local sau
dispozitii ale parimarului.

Va respecta programul de functionare de 8 ore pe zi,repartizat in conformitate cu atributiile
din fisa postului,din care cel putin 3 ore pe zi va fi program pe timp de noapte.

Nu pirgseste locul de munci firad o cerere scrisd ,aprobatd de superior, $i cu avizul
primarului,cerere in care se va specifica exact perioada n care va lipsi din unitate, in caz contrar este
direct rispunzitor de orice eveniment |a care ar putea fi expus-situastie in care primarul si
conducatorul compartimentului sint exonerati de orice raspundere.

Are obligatia respect&rii Regulamentului de organizare si functionare a aparatului de
specialitate al primarului,institutiilor si serviciilor publice,de
interes local, a Regulamentelor de Ordine Interioard ale aparatului de specialitate a primarului,
institutiilor si serviciilor publice de interes local ;
- se va prezenta la serviciu in conditii psiho-fiziologice corespunzdtoare (sa nu existe situatii de
ohoseald, consum de alcool, etc .} ;
- la locul de munci fsi desfiasoard activitatea astfel inct sd nu se expund la pericol de accidente atat
propria persoana cat si colegii de serviciu ;
- va efectua la timp controalele medicale periodice la medicul de medicina muncii;
-are obligatia de a actualiza procedurile descrise prin “Sistemul de Management al Calitatil” Tn
concordantd cu modificdrile ce intervin in activitatea compartimentului, ca urmare a noilor acte
normative;

Identificarea functiei publice de executiecorespunzitoare postului:




1. Denumire: Inspector

2. Clasa: I

3.Gradul profesional: debutant

4. Vechimea in specialitatea necesard: conform legislatiei in vigoare( debutant )

Sfera relationald a titularului postului:
1. Sfera relationald internd
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de; Primar, Viceprimar,. Secretar
- superior pentru: nu este cazul;
b) Relatii functionale: cu toti salariatii din cadrul Primariei Saveni
¢) Relatii de control: nu este cazul ;
d) Relatii de reprezentare: - reprezinta institutia in limitele competentei ,atunci cand i se

solicita .

2, Sfera relationala externa:
a) cu autoritati si institutii publice: Politia ,Jandarmeria —in limita competentei

b) cu organizatii internationale: nu este cazul ;

c) cu persoane juridice private: nu este cazul.

Limite de competenti.salariatul actioneazd numai in baza atributiilor stabilite prin fisa
postului sau a dispozitiilor superiorului ievarhic.

Delegarea de atributii si competentd: cand situatia o impune ,preia si sarcinile de serviciu
ale colegilor.

Intocmit de:
Numele si prenumele : Cristea
Functia: Viceprimar
SemNAtUra .ovevrrreeseriniinieienns el P

Luat la cunostintd de catre ocupantul postului:
1. Numele si prenumele :
2, SEMNATUTE .ooovveiireee e cecssiians

Contrasemneazé:
1. Numele si prenumele :




